
Buchhalter/in  - 15.12.2011

Job-Angebote
Butenas Holzbauten startet durch! Zur Verstärkung unseres engagierten Teams suchen wir

Position	 Buchhalter/in in Festanstellung

Ort	 Knüllwald-Remsfeld

Ihre Aufgaben		 	Führung der Buchhaltung und Verarbeitung aller Geschäftsvorfälle wie   ��
z. B. Debitoren, Kreditoren, Bank und Kasse
Mahnwesen und Rechnungsstellung��
Kassenbuchführung, Pflege der Bankkonten und Überwachung der       ��
Liquidität
Zusammenarbeit mit dem Steuerbüro inkl. Erstellung von monatlichen ��
Statistiken und Reports (z. B. Soll-Ist-Analyse, Umsatzstatistik)
Aufbereitung und Analyse von Projektkalkulationen��
Pflege der Personalakten��

Ihr Profil	 Ihre abgeschlossene kaufmännische Ausbildung wird durch Ihre mehr-��
jährige Berufserfahrung in den Bereichen Buchhaltung und Controlling 
abgerundet
Sie arbeiten gerne selbstständig, sind gut organisiert und übernehmen ��
gerne Verantwortung
Gute bis sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift sowie der ��
deutschen Rechtschreibung setzen wir voraus  
Mit den MS Office-Programmen - insbesondere mit Excel - arbeiten sie ��
höchst routiniert
	Ihre schnelle Auffassungsgabe, akribische Arbeitsweise, ein hohes Maß ��
an Eigeninitiative und die Fähigkeit zur Arbeit im Team sind  weitere wich-
tige Anforderungen an Ihre Persönlichkeit
Sie treten sicher, freundlich und gewandt auf��
Sie sind einsatzfreudig, flexibel, belastbar und können gut organisieren��

Dann bewerben Sie sich unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres Eintrittstermines an:

Butenas Holzbauten e.K.
Geschäftsleitung
Lange Straße 30
34593 Knüllwald-Remsfeld
e-Mail: bewerbung@butenas-holzbauten.de
Tel.: 0 56 81 / 71 72 3


